eprofessional

The Performance Agency

Stellenangebot
Januar 2010

eprofessional ist eine der fihrenden Performance-Marketing-Agenturen in Europa. Wir sorgen seit 1999
daflr, dass die Produkte und Dienstleistungen unserer Kunden im Internet gefunden werden. Dazu arbeiten
wir mit internationalen Suchmaschinen wie Google, Miva und Yahoo! Search Marketing zusammen.
Renommierte Unternehmen wie Heine, SportScheck oder Medion vertrauen auf unsere Dienstleistungen.
eprofessional beschéftigt heute rund 100 Mitarbeiter am Standort Hamburg und ist ein Unternehmen der
weltweit agierenden Axel-Springer-Mehrheitsbeteiligung zanox.de AG.

Zur Unterstiitzung unseres Office Managements suchen wir zum 01.08.2010 eine/n

Auszubildende/n zur/m Kauffrau/Kaufmann
fur Burokommunikation

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem spannenden & wachstumsstarken Markt
sowie die Mitarbeit in einem hochqualifizierten, jungen und erfahrenen Team mit flachen Hierarchien. Sie
haben bei uns viel Platz fir Kreativitat und individuelle Entwicklungsmdglichkeiten.

Ihre Aufgaben:

Umgang mit Textverarbeitungssystemen & Tabellenkalkulation
Verwaltung und Beschaffung von Biromaterial
Postbearbeitung und Fuhren von Ordnungssystemen

Erstellen und Auswerten von Statistiken

Rechnungswesen (z.B. DATEV)

Personalverwaltung

Unsere Anforderungen:

¢ mathematisches Verstandnis
Sicherheit in deutscher Rechtschreibung und Grammatik
Organisationstalent & Teamfahigkeit
Offenes, freundliches Auftreten gepaart mit Verantwortungsbewusstsein
Hoher Grad an Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollstdndigen Unterlagen per Post oder E-Mail. Wir freuen uns auf Sie!l

eprofessional GmbH

Frau Myriam Rademacher
Am Sandtorkai 40

20457 Hamburg
jobs@eprofessional.de



